
План работы группы на 2025-2026 учебный год 

№ Тема занятия Содержание занятия Время 

проведения 

1 Вводное занятие. 

Применение редактора 

электронных таблиц «MS 

Excel» в педагогической 

практике 

 

Определение цели и задач работы 

группы. Утверждение плана работы 

группы. 

Сентябрь 

Занятие №1 

2 Строки, столбцы, ячейки. 

Автозаполнение 

Понятия «ячейка электронной 

таблицы», «диапазон ячеек». 

Настройки визуальных параметров 

ячеек и их диапазонов (высота, 

ширина, цвет заливки, границы) 

Октябрь 

Занятие №2 

3 Встроенные функции Вставка математических формул Ноябрь 

Занятие №3 

4 Формулы Составление и применение формул 

для обработки данных. 

Декабрь 

Занятие №4 

5 Формулы Использование библиотеки функций 

различного назначения, встроенной в 

MS Excel, для обработки данных 

Январь 

Занятие №5 

6 Фильтрация Установка и использование фильтров 

данных в таблицах MS Excel. 

Февраль 

Занятие №6 

7 Сортировка Сортировка данных по заданным 

параметрам 

Март,  

занятие №7 

  

8 Диаграммы Вставка  графических объектов 

(рисунков, фотографий, схем из 

внешних источников) 

Апрель,  

занятие №8 

9 Итоговое занятие Анализ результатов Май, 

Занятие №9 

 


